
 
 

Séquence 1 : le formulaire 
Séance 4/5 

 
 

 RÉFÉRENTIEL ANLCI   

 Degré 1  

   Durée indicative : 40 minutes  

 
 

Objectif(s) fonctionnel(s) de la séquence  

Comprendre un formulaire 
●​ Repérer la structure générale (titre, sous-titre) 
●​ Repérer les espaces de complétion (lignes, cases pour lettres et cases à cocher, 

zones à remplir obligatoirement, sélection dans un menu déroulant)  
●​ Comprendre les items de demande d'information 

 
Compléter de manière appropriée un formulaire avec ses informations personnelles 

●​ Mener les actions attendues dans un formulaire (cocher, écrire, remplir les espaces 
obligatoires) 

●​ Écrire ses informations personnelles en autonomie 

 

 Objectifs de la 
Séance 4 

- Repérer les syllabes orales dans les items connus 
- Développer la conscience phonie-graphie 
- Repérer les mots connus dans d'autres formulaires 
- Écrire des informations personnelles sans modèle (nom, prénom, date de 
naissance, adresse complète, pays)  
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Ressource Matériel 1 Matériel 2     

 p. 4-6 p. 7 p. 8-9     

 

Séance pédagogique présentielle​
compétences de base RESS-01 



 
 
 

📌  Note pour le formateur  

Document ressource : il a été imprimé et distribué aux apprenants lors de la 
séance 1/5.  
Ce document est exploité tout au long des 5 séances. 
 
Matériel : pour cette séance, le formateur doit imprimer le document 
“Matériel 2”, p. 8 et 9. 

 
 

Connaître le programme du jour 
  Mise en route 

  🕐 05 min Réactivation 

●​ Le formateur explique aux apprenants : « Nous allons continuer de comprendre le 
formulaire plus en détail. Nous allons nous entraîner à le compléter sans modèle. » 
 

●​ Le formateur demande aux apprenants : « Citez chacun votre tour, un mot du formulaire 
que nous avons déjà étudié. » Le formateur propose plusieurs tours afin que le 
maximum de mots soient proposés. 

Réponse(s) attendue(s) : nom, prénom, adresse, domicile, date de naissance, date, code 
postal, voie, numéro, pays, commune, fait à, sexe, etc. 

 
 

Repérer des syllabes orales dans des items connus 
   Repérage 

 🕐 10 min Conceptualisation

●​ Le formateur explique : « Nous allons travailler sur les syllabes, c'est-à-dire que nous allons 
découper le mot en différentes parties. Le nombre de syllabes dans un mot, c’est le 
nombre de parties. » Il modélise avec le mot “commune”, en tapant deux fois dans ses 
mains.  

 
Remarque : le nombre de syllabes orales peut varier selon les particularités prosodiques 
régionales. 

 
●​ Le formateur lit les mots du matériel 1 (p. 7) et demande aux apprenants : « À votre avis, 

combien il y a de syllabes dans le mot “nom” ? » Il répète la même question avec chaque 
mot du matériel 1. 
 

●​ Il valide les réponses des apprenants en tapant dans les mains pour marquer le 
découpage syllabique de chaque mot. 
 

●​ Le formateur propose aux apprenants de donner, chacun leur tour, un mot du 
formulaire qui n’a pas encore été proposé. Le reste du groupe doit donner le nombre 
de syllabes. Le formateur valide les réponses données. 

Réponse(s) attendue(s) : “Nom” : une syllabe, “Déclaration” : 4 syllabes, “Passeport” : 2 
syllabes, “Date” : 1 syllabe, “Prénom” : 2 syllabes, “Domicile” : 3 syllabes. 
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Développer la conscience phonie-graphie  🕐 10 min Conceptualisation

●​ Le formateur demande :  
A. « Sur la dernière page de votre formulaire, entourez les syllabes : “do”, “co” et “tal”. »  

 
●​ Le formateur valide les réponses des apprenants de manière individualisée et leur 

demande :  
B. « Citez d’autres mots avec les syllabes “do”, “co” et “tal”. » 

Réponse(s) attendue(s) :  
-​ A. Domicile, commune, code postal ; 
-​ B. “Do” : dorade, docile, domestique, document, “co” : collègue, communication, 

copier, “tal” : pétale, mental, fatal, vital, capitale, etc. 

 
 

Repérez des mots connus dans d’autres formulaires  🕐 05 min Systématisation 

●​ Le formateur distribue le matériel 2 (p. 8 et 9) et demande : « Cherchez et entourez dans 
ces trois nouveaux formulaires, les mots “nom”, “prénom”, “domicile”, “adresse” et “date de 
naissance”. »  
 

●​ Le formateur valide les réponses des apprenants, de manière individualisée. 

 
 

Écrire des informations personnelles sans modèle  🕐 10 min Production écrite 

●​ Le formateur demande aux apprenants : « Écrivez sur une feuille votre nom, votre 
prénom, votre date de naissance, votre adresse complète et votre pays d'habitation, sans 
utiliser de modèle. »  
 

●​ Le formateur propose un retour individualisé et demande aux apprenants de corriger 
leurs erreurs si nécessaire. Il leur demande ensuite de recopier leurs informations 
personnelles une seconde fois. 

 

 

© 2025 - CAVILAM - Alliance Française 3 

 

 

Séance pédagogique présentielle​
compétences de base RESS-01 



 
 

 

 
 

 

 

© 2025 - CAVILAM - Alliance Française 4 

 

Ressource  RESS-01  



 
 

 

 
 

 

 
 

 

© 2025 - CAVILAM - Alliance Française 5 

 

Ressource  RESS-01  



 
 

 

 
 

 

 

 

© 2025 - CAVILAM - Alliance Française 6 

 

Ressource  RESS-01  



 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

A.​ Nom 
 
  
 

B.​ Déclaration 
 
 
 

C.​ Passeport 
 
 
 

D.​ Date 
 
 
 

E.​ Prénom 
 
 
 

F.​ Domicile 
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